
 หน้า 1  กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ 

คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบบริหารแผนงานและงบประมาณ Smart 64 

ส าหรับเจ้าหน้าที่รายงานผลการด าเนินงาน 

1.การเข้าสู่ระบบงาน 

ผูใ้ชง้านสามารถเขา้ใชง้านผา่น WEB Browser เช่น โปรแกรม FireFox , Google Chrome เป็นตน้ หรือผา่น

อุปกรณ์ประเภท TABLET เช่น IPAD หรืออุปกรณ์ท่ีมีโปรแกรมประเภท WEB Browser  

ในคู่มือฉบบัน้ีจะแสดงตวัอยา่งผา่นโปรแกรม Google Chrome   

 วธีิการเขา้ระบบงาน 

1.1 เปิดโปรแกรม Google Chrome   จากนั้นพิมพ ์Address http://smart.hss.moph.go.th/64

ลงบนหนา้ต่างดงัรูป 

 

จะปรากฏหนา้จอโปรแกรมระบบบริหารแผนงานและงบประมาณ   ดงัรูป 

 

หนา้จอการเขา้สู่หนา้จอโปรแกรมระบบบริหารแผนงานและงบประมาณ   

 

 

 

http://smart.hss.moph.go.th/63


 หน้า 2  กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ 

1.การรายงานผลการด าเนินงาน 

 ส าหรับ ผูใ้ชง้านระบบจะตอ้งมี username และรหสัผา่นเพื่อเขา้สู่ระบบงานโดยผูใ้ชท่ี้มีการ

ลงทะเบียน ส่วนผูใ้ชง้านท่ียงัไม่มี username และ password จากท่ีกล่าวขา้งตน้ท่านสามารถลงทะเบียนได้

จากผูดู้แลระบบงานระดบัหน่วยงานท่ีท าหนา้ท่ีในการจดัท าแผนยทุธศาสตร์ 

 การเขา้สู่ระบบงานสามารถเขา้ตามเมนูดงัน้ี 

เลือกเมนู “(LOGIN) ส าหรับเจา้หนา้ท่ี” จะปรากฏตามรูป  

      

 รูปภาพแสดงหนา้ต่างการล็อกอินเขา้ใชง้านระบบการบนัทึกขอ้มูลการรายงานผลการด าเนินงาน 

 ใหผู้ใ้ชง้านระบุ username และ password ท่ีกล่าวไวข้า้งตน้ลงในหนา้จอหนา้ต่างล็อกอิน จากนั้นกด

ปุ่มเขา้สู่ระบบเพื่อเขา้ระบบงาน 

 

 รูปท่ี 1.2 เมนูเขา้สู่ระบบงาน 

 หมายเหตุ หากผูใ้ชล้็อกอินถูกตอ้งจะปรากฏหนา้ต่างการใชง้าน แต่หากล็อกอินแลว้ไม่ปรากฏ

หนา้ต่างใชง้านหรือหนา้จอวา่งเปล่าใหติ้ดต่อผูดู้แลระบบ เพื่อตรวจสอบขอ้มูลผูใ้ชง้านอีกคร้ัง 



 หน้า 3  กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ 

 การล็อกอินถา้ช่ือผูใ้ชแ้ละรหสัผา่นถูกตอ้งจะปรากฏหนา้จอ ตามสิทธิผูล้็อกอินเขา้ระบบ 

 

รูปแสดงหลงัการล็อคอินเขา้ใชง้านระบบเพื่อใชใ้นการรายงานผลการด าเนินงาน 

จากรูป ผูใ้ชง้านสามารถเขา้สู่ระบบงานตามสิทธิท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูดู้แลระบบ ในคู่มือฉบบัน้ี

จะอธิบายถึงการเขา้ใชง้านระบบการรายงานผลการด าเนินงานของหน่วยงาน ดงัน้ี 

2. การใช้งานระบบรายงานผลการด าเนินงาน 

 การรายงานผลการด าเนินงาน โดยผูร้ายงานผลจะไดรั้บสิทธิจากผูดู้แลระบบงานระดบั

หน่วยงานท่ีท าหนา้ท่ีในการจดัท าแผนยทุธศาสตร์ (หรือข้ึนกบันโยบายของหน่วยงานแต่ละหน่วย)  

  

   หนา้จอแสดงการเขา้ระบบรายงานผลการด าเนินงานเม่ือเลือกเมนูเรียบร้อยแลว้จะปรากฏหนา้จอตามรูป 

 

 เลือกโครงการท่ีตอ้งการรายงาน 

 

เลือกเดือนท่ีจะท ารายงาน 

1.เลอืกเมนรูายงานผลการด าเนนิงาน 

2. เลอืกรายงานตามแผนงานโครงการท่ีไดรั้บมอบหมาย 
 



 หน้า 4  กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ 

 

ปรากฏแบบฟอร์มรายงานผลการปฏิบติังานรายเดือน ดงัน้ี 

 

  ตวัอยา่งการรายงานผลแผนปฏิบติัการ/กิจกรรม 

 

แผนปฏิบติัการ/กิจกรรมเลือก    แสดงรายการดงัน้ี 

 

เลือกแนบเอกสาร    ตามกิจกรรม ดงัน้ี 

 

 

 

1.เลอืก Browse เพื่อแนบเอกสาร 



 หน้า 5  กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ 

     

 

 

แสดงรายการเอกสาร เลือก    แสดงรายการดงัน้ี 

 

เลือกท่ี     เพื่อรายงานผลการด าเนินงาน ดงัน้ี 

 

1.ระบคุวามกา้วหนา้ 

2.ระบผุลการด าเนินงาน 

3.ระบปัุญหาอปุสรรค 

2.เลอืกไฟลท์ี่ตอ้งการน าเขา้ขอ้มลู 

3.กด Double Click ที่ไฟล ์

5. เลอืกจดัเก็บเพื่อ upload  

ไฟล ์

4. ระบรุายละเอียด 



 หน้า 6  กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ 

ตวัอยา่งการรายงานผล ตวัช้ีวดั 

 

ตวัช้ีวดั เลือก    แสดงรายการดงัน้ี 

 

 

เลือกแนบเอกสาร    ตามตวัช้ีวดั ดงัน้ี 

 

 

     

 

 

 

ระบคุา่เปา้หมาย และความกา้วหนา้ 

1.เลอืก Browse เพื่อแนบเอกสาร 

2.เลอืกไฟลท์ี่ตอ้งการน าเขา้ขอ้มลู 

3.กด Double Click ที่ไฟล ์

5. เลอืกจดัเก็บเพื่อ upload  

ไฟล ์

4. ระบรุายละเอียด 



 หน้า 7  กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ 

แสดงรายการเอกสาร เลือก    แสดงรายการดงัน้ี 

 

 เลือกท่ี     เพื่อรายงานผลการด าเนินงาน ดงัน้ี 

 

โดยระบุความกา้วหนา้ เกณฑ/์เป้าหมาย  , ผลการด าเนินงาน ,  การด าเนินงาน  , ปัญหา .

อุปสรรค ,  ช่ือผูร้ายงานและ เบอร์โทรศพัทติ์ดต่อ 

ตวัอยา่งการรายงานผล ค่าเป้าหมาย  

 

ค่าเป้าหมาย  เลือก    แสดงรายการดงัน้ี 

 

 

 

เลือก  เพื่อส่งรายงาน 

ระบรุายผลการด าเนินงานตามคา่เปา้หมาย 



 หน้า 8  กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ 

 

 เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 

การรายงานผลการด าเนินงานสะสม และปัญหาอุปสรรค รายเดือน 

 

การแนบเอกสารผลการด าเนินงาน ดงัน้ี 

 

เลือกแนบเอกสาร    ผลการด าเนินงาน ดงัน้ี 

 

1.เลอืก Browse เพื่อแนบเอกสาร 



 หน้า 9  กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ 

     

 

 

 

แสดงรายการเอกสาร เลือก    แสดงรายการดงัน้ี 

 
  

เม่ือระบุรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ใหเ้ลือก    เพื่อจดัเก็บขอ้มูล 

 เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 

 

 

2.เลอืกไฟลท์ี่ตอ้งการน าเขา้ขอ้มลู 

3.กด Double Click ที่ไฟล ์

5. เลอืกจดัเก็บเพื่อ upload  

ไฟล ์

4. ระบรุายละเอียด 



 หน้า 10  กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ 

เม่ือรายงานผลรายเดือนเรียบร้อยแลว้จะแสดง     เม่ือมีการายงานผลแลว้ ดงัน้ี 

 

การรายงานผลการด าเนินงานงบลงทุน 

 

   หนา้จอแสดงการเขา้ระบบรายงานผลการด าเนินงานเม่ือเลือกเมนูเรียบร้อยแลว้จะปรากฏหนา้จอตามรูป 

 

2.1. เลือกโครงการท่ีตอ้งการรายงาน 

 

 

เลือกเดือนท่ีจะท ารายงาน 

 

 

 

ปรากฏแบบฟอร์มรายงานผลการปฏิบติังานรายเดือน ดงัน้ี 

1.เลอืกเมนรูายงานผลการด าเนนิงาน 

2. เลอืกงบลงทนุ (เงินงบประมาณ) 
 



 หน้า 11  กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ 

 

 ตวัอยา่งการรายงานผลงบลงทุน 

 

 

 

1. ระบผุลการด าเนินงาน , วนัท่ีด าเนินงาน 

3. ระบผุลงานสะสม 

2. ระบรุอ้ยละความกา้วหนา้ 

4. ระบปัุญหาอปุสรรคการด าเนนิงาน 

5. ระบช่ืุอผูร้ายงานและเบอรต์ิดตอ่ 



 หน้า 12  กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ 

เม่ือระบุรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ใหเ้ลือก    เพื่อจดัเก็บขอ้มูล 

 

 เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 

 

  เลือก  OK เม่ือตอ้งการบนัทึกขอ้มูล 

 

เม่ือรายงานผลรายเดือนเรียบร้อยแลว้จะแสดง     เม่ือมีการายงานผลแลว้ ดงัน้ี 

 

 

กรณีกองยทุธศาสตร์และแผนงาน  ตรวจสอบผลการด าเนินงานแลว้หน่วยงานยงัไม่ด าเนินการ  จะ

ส่งโครงการมายงัหน่วยงานเพื่อ แจง้เตือนใหร้ายงานผลการด าเนินงาน  ดงัตวัอยา่งน้ี 

 


