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คู่มือการใช้งานโปรแกรมระบบบริหารแผนงานและงบประมาณ Smart 64 

ส าหรับเจ้าหน้าทีบ่ันทกึแผนงานโครงการ 

1.การเข้าสู่ระบบงาน 

ผูใ้ชง้านสามารถเขา้ใชง้านผา่น WEB Browser เช่น โปรแกรม FireFox , Google Chrome เป็นตน้ หรือผา่น

อุปกรณ์ประเภท TABLET เช่น IPAD หรืออุปกรณ์ท่ีมีโปรแกรมประเภท WEB Browser  

ในคู่มือฉบบัน้ีจะแสดงตวัอยา่งผา่นโปรแกรม  Google Chrome   

 วธีิการเขา้ระบบงาน 

1.1 เปิดโปรแกรม Google Chrome    จากนั้นพิมพ ์Address http://smart.hss.moph.go.th/64   

ลงบนหนา้ต่างดงัรูป 

 

 

จะปรากฏหนา้จอโปรแกรมระบบบริหารแผนงานและงบประมาณ  ดงัรูป 

 
 

หนา้จอการเขา้สู่หนา้จอโปรแกรมระบบบริหารแผนงานและงบประมาณ 
 
 
 
 

http://smart.hss.moph.go.th/64
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การบันทกึข้อมูลแผนงานโครงการ 

 ส าหรับ ผูใ้ชง้านระบบจะตอ้งมี username และรหสัผา่นเพื่อเขา้สู่ระบบงานโดยผูใ้ชท่ี้มีการ

ลงทะเบียน ส่วนผูใ้ชง้านท่ียงัไม่มี username และ password จากท่ีกล่าวขา้งตน้ท่านสามารถลงทะเบียนได้

จากผูดู้แลระบบงานระดบัหน่วยงานท่ีท าหนา้ท่ีในการจดัท าแผนยทุธศาสตร์ 

 การจดัท าแผนงานโครงการระบบจะแบ่งออกเป็น 7 ประเภท คือ 

 1. กิจกรรมโครงการตามผลผลิต 

2. ค่าใชจ่้ายในการบริหาร 

4. เงินบ ารุง/เงินนอกงบประมาณ 

5. งบประมาณอ่ืน ๆ 

6.งบลงทุน(โครงการตามผลผลิต)  

7. งบลงทุน(เงินบ ารุง/เงินนอกงบประมาณ) 

 

การเขา้สู่ระบบงานสามารถเขา้ตามเมนูดงัน้ี 

เลือกเมนู “(LOGIN) ส าหรับเจา้หนา้ท่ี” จะปรากฏตามรูป  

   

 รูปภาพแสดงหนา้ต่างการล็อกอินเขา้ใชง้านระบบการบนัทึกแผนงานโครงการ 
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 ใหผู้ใ้ชง้านระบุ username และ password ท่ีกล่าวไวข้า้งตน้ลงในหนา้จอหนา้ต่างล็อกอิน จากนั้นกด

ปุ่มเขา้สู่ระบบเพื่อเขา้ระบบงาน 

 

 รูปท่ี 1.2 เมนูเขา้สู่ระบบงาน 

 หมายเหตุ หากผูใ้ชล้็อกอินถูกตอ้งจะปรากฏหนา้ต่างการใชง้าน แต่หากล็อกอินแลว้ไม่ปรากฏ

หนา้ต่างใชง้านหรือหนา้จอวา่งเปล่าใหติ้ดต่อผูดู้แลระบบ เพื่อตรวจสอบขอ้มูลผูใ้ชง้านอีกคร้ัง 

 การล็อกอินถา้ช่ือผูใ้ชแ้ละรหสัผา่นถูกตอ้งจะปรากฏหนา้จอ ตามสิทธิผูล้็อกอินเขา้ระบบ 

- ตวัอยา่งการบนัทึกแผนงานโครงการตามผลผลิต  เลือกขอ้มูลขอ้มูลหลกั 

 

รหสัหน่วยงาน 

- 800 กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ 

- 801 ส านกับริหาร  

- 802 ส านกัสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ  

- 803 กองแบบแผน  

- 804 กองวศิวกรรมการแพทย ์

- 805 กองสนบัสนุนสุขภาพภาคประชาชน  

- 806 กองสุขศึกษา  

- 807 กองสุขภาพระหวา่งประเทศ  

- 808 กลุ่มตรวจสอบภายใน  

1.ขอ้มลูหลกั 

2.ขอ้มลูแผนงานโครงการ 

3.เพิ่มแผนงานโครงการยอ่ย 
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- 809 กลุ่มพฒันาระบบบริหาร  

- 810 กลุ่มแผนงาน  

- 811 กลุ่มเทคโนโลยสีารสนเทศ  

- 812 กลุ่มบริหารทรัพยากรบุคคล 

- 813 กองกฎหมาย 

- 814  กลุ่มงานคุม้ครองจริยธรรม 

- 815 กองสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 

- 816 ศูนยคุ์ม้ครองผูบ้ริโภคดา้นระบบบริการสุขภาพ  

- 817 ส านกัผูเ้ช่ียวชาญ 

- 818 ศูนยบ์ริการแบบเบด็เสร็จ 

- 601 ศูนยส์นบัสนุนบริการสุขภาพท่ี 1 

- 602 ศูนยส์นบัสนุนบริการสุขภาพ ท่ี 2 

- 603 ศูนยส์นบัสนุนบริการสุขภาพ ท่ี 3 

- 604 ศูนยส์นบัสนุนบริการสุขภาพ ท่ี 4 

- 605 ศูนยส์นบัสนุนบริการสุขภาพ ท่ี 5 

- 606 ศูนยส์นบัสนุนบริการสุขภาพ ท่ี 6 

- 607 ศูนยส์นบัสนุนบริการสุขภาพ ท่ี 7 

- 608 ศูนยส์นบัสนุนบริการสุขภาพ ท่ี 9 

- 609 ศูนยส์นบัสนุนบริการสุขภาพ ท่ี 9 

- 610 ศูนยส์นบัสนุนบริการสุขภาพ ท่ี 10 

- 611 ศูนยส์นบัสนุนบริการสุขภาพ ท่ี 11 

- 612 ศูนยส์นบัสนุนบริการสุขภาพ ท่ี 12 

- 613 ศูนยพ์ฒันาการสาธารณสุขมูลฐานภาคเหนือ 

- 614 ศูนยพ์ฒันาการสาธารณสุขมูลฐานภาคกลาง 

- 615 ศูนยพ์ฒันาการสาธารณสุขมูลฐานภาคตะวนัออกเฉียงเหนือ 

- 616 ศูนยพ์ฒันาการสาธารณสุขมูลฐานภาคใต ้

- 617 ศูนยพ์ฒันาการสาธารณสุขมูลฐานชายแดนภาคใต ้
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ตัวอย่างแบบฟอร์มบันทกึโครงการ/กจิกรรมย่อย 

 

การบันทกึแผนงานโครงการระดบัหน่วยงานจะต้องด าเนินการตามล าดับขั้นตอนที่แบบฟอร์มก าหนด 

1. เลือกผลผลิต 
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2. เลือกกิจกรรมหลกั 

 

3. เลือกประเภทโครงการ 

 

4. เลือกประเภทเงินงบประมาณ 

 

5. ตรวจสอบรหสังบประมาณ 

 

6. ตรวจสอบรหสัรหสั GFMIS  

 

7. ระบุช่ือโครงการและก าหนดโครงการ 

 

8. เลือกความเช่ือมโยงแผนยทุธศาสตร์ 

 

9. เลือกความเช่ือมโยงโครงการ 
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10. เลือกความเช่ือมโยงตวัช้ีวดั 

 

11. ระบุหลกัการและเหตุผล วตัถุประสงคข์องโครงการ และประโยชน์ท่ีคาดวา่จะไดรั้บ 

 

12. ก าหนดระยะเวลาการด าเนินงาน 

 

13. ก าหนดกลุ่มเป้าหมาย 

 

14. ระบุค่าเป้าหมายโครงการ 

 

15. การก าหนดแผนงบประมาณของโครงการ 
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16. การก าหนดค่าเป้าหมาย 

 การก าหนดค่าเป้าหมายโครงการสามารถก าหนดค่าเป้าหมายไดม้ากกวา่ 1 ค่าเป้าหมาย  

ตวัอยา่งการบนัทึกค่าเป้าหมายโครงการ 

 

 

 

 

เม่ือก าหนดขอ้มูลค่าเป้าหมายเรียบร้อยแลว้ใหก้ดปุ่มบนัทึก (ใกลก้บัตวัอกัษรสีแดง) ทุก

คร้ังก่อนไปด าเนินการหวัขอ้อ่ืนต่อไป 

 เม่ือบนัทึกขอ้มูลเสร็จส้ินจะปรากฏตวัเลขรวมจ านวนค่าเป้าหมาย ดงัรูป 

 

หมายเหตุ กรณีมีค่าเป้าหมาย มากกวา่  1 ตวั ใหด้ าเนินการตามตวัอยา่งขอ้ 1 ใหม่อีกคร้ัง 

ตวัอยา่ง การตรวจสอบขอ้มูลค่าเป้าหมาย หรือการปรับปรุงค่าเป้าหมาย  

กรณีปรับปรุงค่าเป้าหมายเม่ือปรากฏรายละเอียดใหป้รับแกข้อ้มูลตามท่ีตอ้งการ 

 

 
1. กดปุ่ มคา่เปา้หมาย 

3. ระบรุายละเอียดเปา้หมายโครงการ 

1. เลอืกปุ่ ม คา่เปา้หมาย 

4. ก าหนดหนว่ยนบัของคา่เปา้หมาย 

2. ระบจุ านวนคา่เปา้หมายของหนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ 
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 กรณีลบขอ้มูลตวัช้ีวดั 

 

 

 

 

 

3. กรณีตอ้งการปรบัปรุงคา่

เปา้หมาย กดปุ่ มรายละเอียด 

4.ปรบัปรุงรายการขอ้มลูตามตอ้งการ 

กดปุ่ ม OK เพื่อยืนยนัการลบขอ้มลู 

กรณีตอ้งการลบขอ้มลูตวัชีว้ดั กดปุ่ มลบคา่เปา้หมาย 

5. กดปุ่ มบนัทกึ

ขอ้มลู 

2. กดปุ่ มแสดงคา่เปา้หมาย 
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17. การจดัสรรงบประมาณลงในหน่วยงาน 

 
 

  

 

จะปรากฏหนา้จอสรุปการจดัสรรงบประมาณข้ึนมา 

 
  

กรณีตอ้งการจดัสรรเพิ่มในไตรมาสอ่ืน ๆ กดปุ่มแบบฟอร์มบนัทึกการจดัสรรงบประมาณ  

จะปรากฏหนา้จอจดัสรรดงัรูป 

 

จากนั้น ด าเนินการตามล าดบัหวัขอ้ท่ี 1 เช่นเดิม 

1.กดปุ่ ม การจดัสรรงบประมาณ 

3.เลอืกไตรมาสที่วางเงินจดัสรร 

2.ระบวุงเงินท่ีจดัสรร แตล่ะหนว่ยงาน 

4.หมายเหต ุการจดัสรรงบประมาณ 5.กดปุ่ มบนัทกึขอ้มลู 
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กรณีตอ้งการเพิ่ม หรือ ลดวงเงินจดัสรร หลงัจากปรากฏหนา้จอดงัรูปให้เลือก กดปุ่มเพิ่ม  

หรือกดปุ่มลด ตามตอ้งการ   เช่น ตอ้งการเพิ่มวงเงินในไตรมาสท่ี 1 

 

 

 

 

หมายเหตุ   การลดวงเงินงบประมาณก็สามารถท าในรูปแบบเดียวกบัการเพิ่มงบประมาณ 

โดยด าเนินการตามค าอธิบายดา้นบน 

การลบวงเงินจัดสรร 

การลบวงเงินจดัสรรสามารถท าไดโ้ดย กดปุ่มแสดงรายการจดัสรรตามรูป 

 

 

2.เพิ่มจ านวนเงินท่ีตอ้งการลงในช่องของแตล่ะหนว่ยงาน 

1.กดปุ่ มเพิ่ม ท่ีดา้นหลงัของบรรทดัไตรมาสที่ตอ้งการ 

3.ระบหุมายเหต ุการเพิม่หรอืลดวงเงิน 4.กดปุ่ มบนัทกึเพื่อจดัเก็บขอ้มลู 

1.กดปุ่ มแสดงรายการจดัสรร 
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 จะปรากฏหนา้จอตอบรับดงัรูป 

 
 

18. การบนัทึกกิจกรรมยอ่ย ใหก้ดปุ่มกิจกรรมยอ่ย 

 

จะปรากฏแบบฟอร์มดงัรูป 

    

 

 

2.เลอืกไตรมาสที่ตอ้งการลบขอ้มลูและกดปุ่ ม ลบขอ้มลูจดัสรร 

1.กดปุ่ ม กิจกรรมยอ่ย 

3.กดปุ่ ม OK เพื่อยืนยนัการลบขอ้มลูอีกครัง้ 

4.กดปุ่ ม OK เพื่อยืนยนัการลบขอ้มลูอีกครัง้ 

2.ระบลุ  าดบัของขัน้ตอน 3.ก าหนดช่ือกิจกรรมหรอื

ขัน้ตอน 
4.ก าหนดระยะเวลาในการ

ด าเนินงานตามขัน้ตอน 
5.ระบงุบประมาณ ของ

แตล่ะกิจกรรม 

6.กดปุ่ มบนัทกึ 
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การปรับปรุง หรือลบขอ้มูลกิจกรรมยอ่ย 

 

 

 

 

 

 

19. การมอบหมายผูรั้บผดิชอบ 

 การมอบหมายผูรั้บผดิชอบโครงการเป็นการมอบหมายในการรายงานผลการด าเนินงาน

ของแต่ละโครงการโดยผูดู้แลโครงการสามารถมอบหมายสิทธิในการรายงานผลใหก้บัผูใ้ชง้านได้

มากกวา่ 1 คนและสามารถมอบหมายสิทธิขา้มหน่วยงานได ้

 

 

 

 

 

1.กดปุ่ มมอบหมายผูร้บัผิดชอบ 

2.พิมพค์น้หาช่ือผูร้บัผิดชอบ 

3.ระบคุา่น า้หนกัของผูร้บัผิดชอบโครงการ 

4.กดเลอืกเช็คบ็อกที่ดา้นหนา้รายช่ือผูร้บัผิดชอบ 

1.กดปุ่ ม บนัทกึขัน้ตอน/กิจกรรมการด าเนินงาน 

กรณีตอ้งการลบขอ้มลู กดปุ่ มลบรายการ 
กรณีตอ้งการปรบัปรุงขอ้มลู ใหแ้กไ้ข

รายละเอียดที่ตอ้งการ กดปุ่ มปรบัปรุงรายการ 
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20. การแนบไฟลเ์อกสารเก่ียวกบัโครงการ 

การแนบไฟลเ์อกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัโครงการดงักล่าวจะสามารถแนบไฟลืเอกสารไดจ้ากหนา้จอ 

 

 โดยการกดปุ่ม  จะปรากฏหนา้จอดงัต่อไปน้ี 

เม่ือกดปุ่มแนบส าเนาเอกสารจะปรากฏหนา้จอดงัรูป 

 

 

 

5.กดปุ่ ม OK เพื่อกลบัไป

เลอืกรายช่ืออื่นตอ่ไป 

ระบบจะแสดงรายช่ือผูร้บัผิดชอบมาทางดา้นขวามือ กรณีตอ้งการยกเลกิผูร้บัผิดชอบ

สามารถกดปุ่ มลบรายการดา้นหลงั

รายช่ือบคุคลนัน้ออกจากระบบได ้

1.เลอืก Browse เพื่อแนบเอกสาร 

 



 หน้า 15   กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ                                              

    

 

 

 

 

      หนา้จอเม่ือ upload file เรียบร้อยแลว้ หากตอ้งการ Upload File ต่อไปใหด้ าเนินการ ใหม่ จนเสร็จส้ิน 

 หลงัจากผา่นการ Upload เรียบร้อยแลว้ผูใ้ชง้านสามารถตรวจสอบไฟลท่ี์แนบลงในระบบได้ 

 

โดยกดปุ่ม   เพื่อตรวจสอบไฟลข์อ้มูล 

 

 

 

 

2.เลอืกไฟลท์ี่ตอ้งการน าเขา้ขอ้มลู 

3.กด Double Click ที่ไฟล ์

5. เลอืกจดัเก็บเพื่อ upload  

ไฟล ์

 

4. ระบรุายละเอียด 

 



 หน้า 16   กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ                                              

21.ขั้นตอนการจดัเก็บขอ้มูล แผนงานโครงการ 

 เม่ือบนัทึกรายละเอียดโครงการทั้งหมดเสร็จส้ินแลว้ให้ด าเนินการจดัเก็บโครงการเพื่อน าโครงการ

สู่ระบบฐานขอ้มูลต่อไป 

 

 

 

 

การปรับปรุงข้อมูลแผนงานโครงการ 

 เม่ือบนัทึกขอ้มูลแผนงานโครงการเสร็จเรียบร้อยแลว้ผูใ้ชง้านสามารถเขา้ปรับปรุงแผนงาน

โครงการหรือกรณีมีการปรับเพิ่ม ลดวงเงินจดัสรร หรือปรับเปล่ียนขอ้มูลตวัช้ีวดั เป็นตน้ 

ตวัอยา่งการปรับปรุงขอ้มูลแผนงานโครงการ 

 

 

 

 แสดงรูปหนา้จอดงัน้ี 

 2.กดปุ่ มปรบัปรุงเพื่อปรบัปรุงโครงการท่ีตอ้งการ 

หรอืกดปุ่ มลบรายการเพื่อน าโครงการออกจากระบบงาน 

 

 

1.เลอืกเมนปูรบัปรุงแผนงานโครงการยอ่ย 

กดปุ่ มเพิม่รายการเพื่อจดัเก็บโครงการ 



 หน้า 17   กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ                                              

 

 

 จากนั้นจะปรากฏแบบฟอร์มดงัรูป ผูใ้ชง้านสามารถปรับปรุงรายละเอียดโครงการไดต้ามตอ้งการ 

 

 จากรูปผูใ้ชง้านสามารถปรับปรุงขอ้มูลไดจ้ากหนา้จอภาพ  เม่ือแกไ้ขรายละเอียดเรียบร้อยแลว้  

ให ้    เพื่อปรับปรุงขอ้มูลโครงการ 

4.กดปุ่ ม OK เพื่อเขา้สูแ่บบฟอรม์ 

 

 



 หน้า 18   กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ                                              

ตัวอย่างการลงข้อมูลงบลงทุน 

 

 การลงขอ้มูลโครงการงบลงทุน จะมีรายละเอียดเพิ่มเติมต่างจากการลงโครงการอ่ืน ๆ ดงัน้ี 

1. เลือกประเภทโครงการ  เป็น โครงการงบลงทุน 

 



 หน้า 19   กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ                                              

2. เลือกแผนงบลงทุน เพื่อระบุรายละเอียด 

 

เม่ือเลือก    จะแสดงหนา้รายละเอียด  ดงัน้ี 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

เลือก     เพื่อจดัเก็บขอ้มูลครุภณัฑ ์

เม่ือบนัทึกรายการแลว้จะแสดงรายการงบลงทุน  ดงัน้ี 

 
 

สามารแกไ้ขขอ้มูลงบลงทุนไดโ้ดยเลือกท่ี    เพื่อแกไ้ขขอ้มูล จะแสดงหนา้จอ  ดงัน้ี 

 
 

4. ระบจุ านวน , หนว่ยนบั , วิธีการจดัซือ้  และการออกแบบหรอืก าหนดคณุลกัษณะเฉพาะ 

 

5. ระบวุนัท่ีประกาศสอบราคา / ประกวดราคา , วนัท่ีลงนามในสญัญา , วนัท่ีสง่มอบงาน 

 

1. ระบรุายการครุภณัฑ ์

 

2. ระบงุบประมาณ 

 

3. เลอืกประเภทงาน 

 



 หน้า 20   กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ                                              

 โดยแกไ้ขขอ้มูลรายการงบลงทุนใหถู้กตอ้ง แลว้เลือกท่ี  เลือก     เพื่อจดัเก็บขอ้มูล 

กรณีท่ีตอ้งการลบรายการงบลงทุนไดท่ี้    เพื่อลบรายการงบลงทุน 

 

การบันทกึข้อมูลรายรับหน่วยงาน 

รายละเอียดการบนัทึกขอ้มูลรายรับหน่วยงาน มีดงัน้ี 

 
 

เม่ือเลือกเพิ่มรายรับหน่วยงาน จะปรากฏหนา้จอดงัน้ี 
 

 
 

1. เลือกประเภทรายรับและปีงบประมาณ 

 

2. เลือกเดือนรายการลงรับ และรายการรายรับ 

 

3. ระบุจ ารวนเงินรับเขา้  และวนัท่ีลงรับ 

 
 

เม่ือระบุรายละเอียดเรียบร้อยแลว้    เพื่อบนัทึกขอ้มูล 

ปรับปรุงรายการรายรับหน่วยงาน 

1.ขอ้มลูหลกั 

2.ขอ้มลูรายรบัหนว่ยงาน 

3.เพิ่มรายรบัหนว่ยงาน 

 

 



 หน้า 21   กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ                                              

 

 

กรณีมีการแกไ้ขเปล่ียนแปลงรายการรายรับหน่วยงาน สามารถปรับปรุงได ้ดงัน้ี 

 

- เลือก    เพื่อแกไ้ขรายการรายรับหน่วยงาน 

- เลือก    เพื่อลบรายการรายรับหน่วยงาน 

 

การบันทกึข้อมูลตัวช้ีวดั 

รายละเอียดการบนัทึกขอ้มูลตวัช้ีวดั มีดงัน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

1.ขอ้มลูหลกั 

2.ขอ้มลูตวัชีว้ดั 

3.เพิ่ม Template 

 

 

1.ขอ้มลูหลกั 

2.ขอ้มลูรายรบัหนว่ยงาน 

3.ปรบัปรุงรายรบัหนว่ยงาน 

 

 



 หน้า 22   กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ                                              

 เม่ือเลือกเพิ่ม Template จะปรากฎหนา้จอดงัน้ี 

 

1. เลือกประเภทตวัช้ีวดั  โดยสามารถเลือกไดม้ากกวา่ 1 ตวัช้ีวดั 

 

2. ระบุเป้าหมายตวัช้ีวดั 

 

3. ระบุค าอธิบายตวัช้ีวดั 

 

 



 หน้า 23   กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ                                              

4. ระบุค่าน ้าหนกัตวัช้ีวดั 

 

5. ระบุค่าเป้าหมาย 

 

6. ระบุหน่วยงานท่ีรับผดิชอบ 

 

7. การแนบไฟลเ์อกสาร 

 

โดยการกดปุ่ม  จะปรากฏหนา้จอดงัต่อไปน้ี 

 

 

  

 

1.เลอืก Browse เพื่อแนบเอกสาร 

 



 หน้า 24   กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ                                              

   

 

 

 

      หนา้จอเม่ือ upload file เรียบร้อยแลว้ หากตอ้งการ Upload File ต่อไปใหด้ าเนินการ ใหม่ จนเสร็จส้ิน 

 หลงัจากผา่นการ Upload เรียบร้อยแลว้ผูใ้ชง้านสามารถตรวจสอบไฟลท่ี์แนบลงในระบบได ้

 

โดยกดปุ่ม   เพื่อตรวจสอบไฟลข์อ้มูล 

 
 

 เม่ือระบุรายละเอียดเรียบร้อยแลว้    เพื่อบนัทึกขอ้มูลตวัช้ีวดั 

 

 

2. เลอืกไฟลท์ี่ตอ้งการน าเขา้ขอ้มลู 

 3. กด Double Click ที่ไฟล ์

5. เลอืกจดัเก็บเพื่อ upload  

ไฟล ์

 

4. ระบรุายละเอียด 

 



 หน้า 25   กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ                                              

 การปรับปรุง Template 

กรณีมีการแกไ้ขเปล่ียนแปลง Template ตวัช้ีวดั สามารถปรับปรุงได ้ดงัน้ี 

 

 

 เม่ือเลือกท่ี ปรับปรุง Template จะปรากฏหนา้จอ ดงัน้ี 

 

- เลือก     เพื่อดูเอกสารประกอบตวัช้ีวดั 

- เลือก    เพื่อแกไ้ขรายละเอียดตวัช้ีวดั 

- เลือก    เพื่อลบรายการตวัช้ีวดั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.ขอ้มลูหลกั 

2.ขอ้มลูตวัชีว้ดั 

3.ปรบัปรุง Template 

 

 



 หน้า 26   กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ                                              

ตวัอยา่งการปรับปรุง Template ตวัช้ีวดั 

 
 

- เลือก    เพื่อแกไ้ข Template ตวัช้ีวดั 
 

 การบริหารจัดการข้อมูล 

การบริหารจดัการขอ้มูลในส่วนของผูใ้ชง้าน ประกอบดว้ย 

1.การเพิ่มรายช่ือผูใ้ชง้าน ของแต่ละหน่วยงาน 

 

 

 

เลอืกเพิ่มรายช่ือผูใ้ชง้าน 



 หน้า 27   กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ                                              

 เม่ือเลือกเพิ่มรายช่ือผูใ้ชง้าน จะแสดงหนา้จอดงัรูป 

 

1.1 ระบช่ืุอ – สกลุ 

 

1.2 ระบุต าแหน่ง 

 

1.3 ก าหนดช่ือ login ระบบ 

 

1.4 ก าหนดรหสัผา่น 

 

1.5 ระบุเบอร์โทรศพัทติ์ดต่อ 

 

1.6 ระบุ email 

 

1.7 ระบุกลุ่ม/ฝ่าย/งาน 

 



 หน้า 28   กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ                                              

1.8 ระบุสังกดัหน่วยงาน 

 

1.9 ระบุเง่ือนไขการเปล่ียนรหสัผา่น 

 

1.10 ก าหนดระดบัสิทธิ 

 

        เม่ือระบุรายละเอียดเรียบร้อยแลว้ เลือก  เพื่อจดัเก็บขอ้มูล 

 

2. การตรวจสอบขอ้มูลผูใ้ชง้าน โดยสามารถลบรายช่ือผูใ้ชง้าน  ปรับปรุงขอ้มูลผูใ้ชง้าน และก าหนดสิทธิ

การเพิ่มแผนงานโครงการ 

 

 

  

เม่ือเลือกตรวจสอบขอ้มูลผูใ้ชง้าน จะแสดงหนา้จอดงัรูป 

 

3. การขอ้มูลส่วนบุคคล 

เลอืกตรวจสอบขอ้มูลผูใ้ชง้าน 



 หน้า 29   กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ                                              

3.1 การแสดงขอ้มูลส่วนบุคคล 

 

 

 เม่ือเลือกแสดงขอ้มูลส่วนบุคคล จะแสดงหนา้จอดงัรูป 

 

3.2 การปรับปรุงขอ้มูลส่วนบุคคล 

 

 

 เม่ือเลือกปรับปรุงขอ้มูลส่วนบุคคล จะแสดงหนา้จอดงัรูป 

  

 โดยระบุขอ้มูลท่ีตอ้งการปรับปรุง แลว้เลือก  เพื่อปรับปรุงขอ้มูลส่วนบุคคล 

เลอืกแสดงขอ้มูลส่วนบุคคล 

เลอืกปรับปรุงขอ้มูลส่วนบุคคล 



 หน้า 30   กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ                                              

3.3 การเปล่ียนรหสัผา่น 

 

 เม่ือเลือกเปล่ียนรหสัผา่น  จะแสดงหนา้จอดงัรูป 

 

 

    โดยระบุ USERNAME และ เง่ือนไขการเปล่ียนรหสัผา่น แลว้เลือก   เพื่อเปล่ียนรหสัผา่น  

แลว้ระบุ new password  และ confirm  password 

เลอืกเปล่ียนรหสัผา่น 


